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	Représentant légal de l’association
Béatrice Spiwack
Allée du Parc – parc Michel Pelchat
91190-Gif-sur-Yvette
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Objet du présent registre
[image: ]Le Règlement Général sur la Protection des Données (RGPD), entré en application le 25 mai 2018, reprend les grands principes déjà présents depuis 1978 dans la loi Informatique et Libertés.
Comme indiqué au « Guide de sensibilisation au RGPD pour les associations » publié par la CNIL (accessible en ligne en cliquant l’image ci-contre), il prévoit en particulier que chaque organisme s’assure que ses fichiers et services numériques sont, en permanence, conformes au RGPD. 
Cela nécessite de tenir à jour une documentation des actions menées afin de pouvoir démontrer le respect des règles et notamment :
· recenser les fichiers (traitements) et tenir à jour le registre les détaillant ;
· encadrer la sous-traitance des traitements ;
· garantir la sécurité des données ;
· organiser la réponse aux demandes d’exercice des droits venant des personnes dont les données personnelles sont traitées ;
· informer la CNIL, voire les personnes concernées, des violations éventuelles de sécurité de données personnelles (par exemple la perte de document ou les failles de sécurité) ;
· effectuer dans certains cas des analyses d’impact sur la vie privée (AIPD) pour certains fichiers à risques.

C’est l’objet du présent registre.

Mise à jour du registre
· lors de la modification d’un traitement
· lors de l’ajout d’un nouvel outil numérique
· au minimum une fois tous les 2 ans
Version du document
	Version
	Date
	Modification

	1
	Avril 2026
	Création du registre






Activités impliquant le traitement de données personnelles
	Activité
	Désignation des activités

	Activité 1
	Gestion des adhérents

	Activité 2
	Communication - outils digitaux

	Activité 3
	Dossier de subvention

	Activité 4
	Gestion des salariés

	Activité 5
	Gestion des adhérents sport santé

	Activité 6
	Gestion des bénévoles



Bases légales des traitements
	Activité
	Base légale

	Gestion des adhérents
	Contrat (adhésion) + intérêt légitime

	Communication
	Intérêt légitime

	Subvention
	Contrat (convention) + Intérêt légitime

	Paye
	Contrat (avenants) + intérêt légitime

	Gestion Sport Santé
	Contrat (adhésion) + intérêt légitime

	Gestion des bénévoles
	Intérêt légitime



L’intérêt légitime repose sur la nécessité d’assurer le fonctionnement collectif de l’association, sans porter une atteinte disproportionnée aux droits des adhérents, lesquels sont informés des usages et peuvent s’y opposer.






1
Fiche de registre de l’activité 1
GESTION DES ADHÉRENTS
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	Dans le cadre des activités de l’association, il est nécessaire de pouvoir identifier les adhérentes et adhérents.

	Catégories de personnes concernées
	Adhérentes et adhérents.

	Catégories de données collectées
	Civilité, nom, prénom, date de naissance*, adresse mail, téléphone, adresse postal, niveau de pratique, fédération concernée, année d’entrée dans le club, fonction dans la section, Ces informations sont collectées lors de l’inscription via les formulaires en ligne ou papier des différentes sections.

	Données sensibles
	Aucune donnée sensible au sens du RGPD n’est collectée ni conservée.

	Destinataires
	Destinataires internes : membres du bureau de l’OCGif

	Logiciels utilisé
	Office/Excel, pour le listing complet des adhérents. WhatsApp pour certaines communications, Zeendoc pour la gestion des données, Resosafe pour le stockage régulier des données. 

	Transferts hors UE
	Pas de transfert volontaire réalisé par l’association. Certains services utilisés, notamment WhatsApp / Meta et Google, peuvent impliquer des transferts hors Union européenne encadrés par leurs mécanismes contractuels.

	Durée de conservation
	12 mois maximum après la fin de l’adhésion, à l’exception des données statistiques.

	Mesures de sécurité
	Resosafe : serveur français avec sauvegarde sur 3 sites distants, mots de passe dédié pour chaque utilisateur distant et accès via VPN - accès limité aux personnes habilitées du bureau de l’OCGif – fichier des adhérents stocké sur ce serveur disque.
PCs : antivirus installé sur les PCs du bureau par le groupe ROS
Zeendoc ; serveur distant, avec accès sécurisé par mot de passe – a priori seules certaines données concernant les salariés (paye) et les bénévoles (nom, prénom, carte grise, section, Cerfa) y sont stockées.

	Suppression des données
	Les données sont supprimées au bout de 2 ans, sauf celles qui servent de base aux statistiques.




 
Fiche de registre de l’activité 2
COMMUNICATION - OUTILS DIGITAUX
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	Informer les adhérentes et adhérents de la vie de l’association, coordonner les actions et diffuser des informations pratiques.

	Catégories de personnes concernées
	Adhérent.es, salarié.es

	Catégories de données collectées
	Nom, prénom, email, numéro de téléphone, contenus des échanges et informations d’organisation.

	Base légale
	Intérêt légitime.

	Outils concernés
	Sportrégions : serveur du site Internet et messagerie « de masse ». N’y sont stockés que les noms, prénoms, adresse mail des adhérents afin de pouvoir leur transmettre les informations du club.

	Destinataires
	Uniquement les membres du bureau.

	Transferts hors UE
	Néant

	Durée de conservation
	Durée d’adhésion puis suppression dans les 12 mois maximum après la fin de la saison sportive.

	Mesures de sécurité
	Sportrégions est un outil français respectant les règles RGPD et permettant à tout adhérent de se désinscrire du mailing ou de signaler un contenu inapproprié.




Fiche de registre de l’activité 3
DOSSIERS DE SUBVENTIONS
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	Fournir les statistiques demandées dans les différents dossiers de subvention.

	Catégories de personnes concernées
	Les membres du bureau élaborant les dossiers.

	Catégories de données utilisées
	Aucune information sur les adhérents, uniquement des statistiques émises à partir des données recueillies via l’activité 1 (répartition H/F, répartitions par âges, nombre de bénévoles, niveaux de pratique …).

	Base légale
	Contrat / conventions

	Destinataires
	Les organismes d’état proposant des subventions (mairie, conseil départemental, région, ANS).

	Sous-traitants
	Les logiciels mis à disposition pour la saisie des demandes de subventions.

	Transferts hors UE
	Aucun transfert volontaire organisé par l’association. Certains outils connexes peuvent impliquer des transferts encadrés par leurs fournisseurs.

	Durée de conservation
	Durée nécessaire au suivi de la subvention – du dépôt à la réception du montant alloué, plus 1 an pour avoir un historique sur la saison suivante.

	Mesures de sécurité
	Accès réservé aux personnes du bureau de l’OCGif




 
Fiche de registre de l’activité 4
GESTION DES SALARIES
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	Dans le cadre des activités de l’association, il est nécessaire de disposer des informations nécessaires à l’élaboration des contrats et des fiches de payes.  

	Catégories de personnes concernées
	Salarié(e)s.

	Catégories de données collectées
	Civilité, nom, prénom, date de naissance, adresse mail, téléphone, situation familiale, enfants (pour la mutuelle complémentaire), adresse postale, autres employeurs. Ces informations sont collectées lors de l’élaboration des contrats via la fiche de renseignements complétée par le salarié sur fichier word ou sur papier.

	Données sensibles
	Aucune donnée sensible au sens du RGPD n’est collectée ni conservée.

	Destinataires
	Destinataires internes : membres du bureau de l’OCGif

	Logiciels utilisé
	Office/Excel, pour le grand livre des salariés. Zeendoc pour la gestion des contrats et des payes, Resosafe pour le stockage régulier des données. 
Sous-traitants : Pro&sport pour l’élaboration de la paye.

	Transferts hors UE
	Pas de transfert volontaire réalisé par l’association.

	Durée de conservation
	Conservation permanente du fait des obligations légales (grand livre, feuilles de paye).

	Mesures de sécurité
	Resosafe : serveur français avec sauvegarde sur 3 sites distants, mots de passe dédié pour chaque utilisateur distant et accès via VPN - accès limité aux personnes habilitées du bureau de l’OCGif – grand livre stocké sur ce serveur disque.
PCs : antivirus installé sur les PCs du bureau par le groupe ROS
Zeendoc ; serveur distant, avec accès sécurisé par mot de passe – les feuilles de paye y sont archivées, ainsi que les contrats.

	Suppression des données
	Pas de suppression des données – cf durée de conservation





Fiche de registre de l’activité 5
Gestion des adhérents sport santé
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	Les informations sur les adhérents sport santé et leur pathologie sont nécessaire au suivi des ces personnes lors des cours auxquels ils sont inscrits.

	Catégories de personnes concernées
	Adhérentes et adhérents en Sport Santé

	Catégories de données collectées
	Informations issues de l’activité 1, plus pathologies, résultats des tests effectués lors des entretiens permettant de vérifier l’amélioration de la condition physique des personnes.

	Données sensibles
	Aucune donnée sensible au sens du RGPD (autre que les pathologie)  n’est collectée ni conservée.

	Destinataires
	Destinataires internes : Le comité Sport Santé, le référent Sport Santé, et les animateurs des séances auxquelles participent les dites personnes.

	Logiciels utilisé
	Office/Excel, pour le listing complet des adhérents, Resosafe pour le stockage régulier des données, Goove pour le pilotage de l’activité et la remontée statistique au niveau national, le partage d’informations avec les Maisons Sport Santé.

	Transferts hors UE
	Pas de transfert volontaire réalisé par l’association. 

	Durée de conservation
	12 mois maximum après la fin de l’adhésion (pour les données gérées par nos logiciels propres), à l’exception des données statistiques.

	Mesures de sécurité
	Resosafe : serveur français avec sauvegarde sur 3 sites distants, mots de passe dédié pour chaque utilisateur distant et accès via VPN - accès limité aux personnes habilitées du bureau de l’OCGif – fichier des adhérents Sport Santé stocké sur ce serveur disque.
PCs : antivirus installé sur les PCs du bureau par le groupe ROS
Goove : application de l’état français – les adhérents signent une autorisation pour l’utilisation de leurs données dans cette application.

	Suppression des données
	Les données sont supprimées de nos serveurs au bout de 2 ans, sauf celles qui servent de base aux statistiques.





Fiche de registre de l’activité 6
Gestion des bénévoles
	Date de mise à jour
	Avril 2026

	Objectifs poursuivis
	En complément des données adhérents, nous devons assurer l’honorabilité de nos bénévoles.

	Catégories de personnes concernées
	Adhérentes et adhérents jouant un rôle dans les bureaux des sections, dans l’encadrement des cours, dans l’organisation des animations.

	Catégories de données collectées
	Pour les bénévoles non contrôlés par leur fédération, attestations d’honorabilité et extrait de casier judiciaire (B3) pour les personnes en relation avec des mineurs.

	Données sensibles
	Aucune donnée sensible au sens du RGPD.

	Destinataires
	Destinataires internes : la présidente de l’OCGif.

	Logiciels utilisé
	Office/Excel, pour le listing des bénévoles et la réception des informations demandées, Resosafe pour le stockage régulier des données.

	Transferts hors UE
	Pas de transfert volontaire réalisé par l’association. 

	Durée de conservation
	5 ans pour les attestations et 1 an après la fin de saison pour les casiers judiciaires.

	Mesures de sécurité
	Resosafe : serveur français avec sauvegarde sur 3 sites distants, mots de passe dédié pour chaque utilisateur distant et accès via VPN - accès limité aux personnes habilitées du bureau de l’OCGif – fichier des adhérents Sport Santé stocké sur ce serveur disque.
PCs : antivirus installé sur les PCs du bureau par le groupe ROS.

	Suppression des données
	Les données sont supprimées de nos serveurs au bout de 2 après la fin de leur utilisation.



Sous-traitants et services numériques utilisés
	Service
	Fonction

	https://armoires.zeendoc.com
	Gestion des données

	https://www.ocgif.com
	Site Internet SportsRégions

	https://whatsapp.com
	Communication entre quelques groupes d’adhérents

	Pro&sport
	Prestataire de paye

	Goove
	Logiciel étatique de gestion des personnes en sport santé.



Ces prestataires sont responsables de la sécurité de leurs infrastructures.
Transferts de données hors Union européenne
Certains services numériques utilisés peuvent impliquer des transferts de données hors Union européenne, notamment WhatsApp / Meta et Google. Ces transferts reposent sur les mécanismes contractuels mis en place par les fournisseurs. Aucun transfert volontaire de données personnelles n’est effectué par l’association.
L’association veille également à limiter la circulation des données personnelles par des règles internes de gestion des accès et par un nettoyage régulier des documents et espaces collaboratifs.
Droits des personnes concernées
Conformément au RGPD, les personnes disposent des droits suivants :
· droit d’accès
· droit de rectification
· droit à l’effacement post résiliation 
· droit à la limitation du traitement
· droit d’opposition
Les demandes peuvent être adressées à : rgpd@ocgif.com
Les personnes concernées peuvent également introduire une réclamation auprès de la CNIL si elles estiment que leurs droits ne sont pas respectés.
Suppression des données
Les données des adhérents sont supprimées des serveurs dans les 2 ans suivant la fin de la saison sportive.
Gestion des violations de données
1. l’incident est analysé par le bureau de l’OCGif
2. un point de contact interne est identifié – le DPO (actuellement le trésorier de l’OCGIf)
3. les personnes concernées sont informées dans les 72h si nécessaire
4. une notification peut être réalisée auprès de la CNIL dans les 72h si nécessaire
image2.png
CNIL,




image1.png




